g hisni red Osnovne $ole Menge$
1

Hisni red OS Menges

Dokument pripravila:
Strokovna skupina
v Solskem letu 2006/2007

Menges, september 2006



g hisni red Osnovne $ole Menge$
2

Na podiagi 27. ¢lena Pravilnika o pravicah in dolznostih uéencev v osnovni Soli (Ur. I. st. 75/04)

doloéam nasledniji

HISNI RED OSNOVNE SOLE MENGES

1. Obmodje, ki sodi v Solski prostor

Solsko obmogje je omejeno na severu z Zivo mejo z Oranzerijo, na vzhodu s potjo ob potoku Péata, na
jugu z potjo, ki vodi od mosta ¢ez PSato pri Kulturnem domu Menge$ mimo teniSkega igriS¢a, obkrozi
malo nogometno igrisce in se nadaljuje po poti proti otroskemu igris¢u, in na zahodu s sprehajalno potjo
ob Gobavici.

V Solsko obmocje Osnovne Sole Menge$ (v nadaljevanju sola), na katerem veljajo pravila hiSnega reda
in ga Sola nadzoruije ter lahko sankcionira neupostevanije pravil, sodi:

- objekt Osnovne Sole Menges$ v celoti, vkljuéno s telovadnico in veEnamenskim prostorom (avlo),

- zunanje povrsine Sole in sicer: Sportna ploS¢ad, malo nogometno igriSCe, otrosko igris¢e, obmocje
atletske steze in Solsko parkiriSCe.

Pravila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev ipd. veljajo tudi v programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na
drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni, tehniski dnevi, ekskurzije, $ola v naravi, Zivljenje v naravi ipd. ter
na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udeleZujejo v organizaciji Osnovne Sole Menges, ter na
prevoznih sredstvih, s katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ucencev.

Odgovornost Sole na Solskem prostoru velja za ¢as, ko na njem poteka u¢no-vzgojni proces.

2. Vhodi v Solo

Sola ima za uence, njihove starée, zaposlene in obiskovalce 4 vhode.

a) Vhod za ucence 1. razreda

Vhod za uéence 1. razreda lahko uporabljajo izkljuéno uéenci 1. razreda in njihovi starsi oz.
spremljevalci. Vhod je odprt od 7.00 do 8.00, ko se zaéne pouk v 1. razredu. Ob 7.00 ga odklene
ucitel], ki izvaja program jutranjega varstva. Ob 8.00 ga zaklene uditeljica ali vzgojiteljica iz 1. razreda, ki
je dolo¢ena na zacetku Solskega leta.



g hisni red Osnovne $ole Menge$
3

8.00 do 11.30 je vhod zaklenjen. Vhod je ponovno odklenjen od 11.30 do 12.00, ko ga zaklene
uciteljica iz OPB, ki je doloena na zagetku Solskega leta. Po 12.00 vstopajo starsi oz. spremljevalci, ki
prihajajo v Solo po uéence 1. razreda, skozi vhod za obiskovalce.

b) Vhod za uéence skozi garderobe na juzni strani Sole

je namenjen vstopu v Solo uéencem od 2. do 9. razreda in starSem ucencev 2. in 3. razreda oz.
osebam, ki spremljajo te ucence v $olo 0z. iz nje. Vrata ob 7.15 odklene hisnik. Odklenjena so do 7.40,
ko jih hisnik ponovno zaklene. Za ucence, ki zaéenjajo pouk 1. Solsko uro (ob 8.30) so vrata odklenjena
med 8.15 (odklene jih hidnik) in 8.30, ko jih zaklene Cistilka. Vrata so ponovno odklenjena od 12.05
(odklene jih ucitelj, ki pospremi uéence po kon¢anem pouku v garderobe) do 14.00, ko jih zaklene
Cistilka.

V ostalih urah so vrata garderob zaklenjena. Za to so odgovorni dezurni u€itelji in ucitelji, ki v
dolo€enih dnevih izvajajo pouk v okolici Sole.

V primeru, da nek oddelek ali skupina u¢encev iziemoma zacne s poukom oz. dejavnostjo v Soli v
drugih dopoldanskih urah, za odklepanje in zaklepanje vrat garderob poskrbi ucitelj, ki izvaja s temi
ucenci pouk.

c¢) Vhod za obiskovalce

je prvenstveno namenjen zaposlenim in obiskovalcem $ole. Vrata ob zacetku jutranjega varstva odklene
ucitelj, ki izvaja program jutranjega varstva. Vrata so odprta do 7.00, ko jih zapre tajnica in jih nato
odpira prek videofona. Vrata so ponovno odprta od 14.00 do konca izvajanja programa podaljSanega
bivanja ob 16.30, ko jih zaklene Cistilka.

Do 8.00 skozi vrata za obiskovalce vstopajo uéenci, ki prihajajo v jutranje varstvo in u¢enci vozadi.
Po 7.15 uri lahko ostali uenci vstopajo skozi ta vhod samo izjemoma.

Skozi vhod za obiskovalce vstopajo v Solo tudi starsi, ki prihajajo v Solo na govorilne ure, na
dogovorjene razgovore s strokovnimi delavci, po uéence v program podaljSanega bivanja ipd.

V popoldanskem ¢asu skozi ta vhod vstopajo v Solo u€enci, ki obiskujejo popoldanske interesne
dejavnosti (razen tistih, ki se izvajajo v telovadnici in avli) in u¢enci, ki obiskujejo popoldansko u¢no
pomoc¢ po 16.30 uri. Za odpiranje vhoda tem ucencem so zadolzeni ucitelji, ki izvajajo popoldanske
dejavnosti. Isti uCitelji tudi poskrbijo, da so v tem €asu vrata vhoda za obiskovalce zaklenjena.
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¢) Vhod pri telovadnici

je stalno zaprt. Skozi ta vhod vstopajo v $olo uéenci samo v popoldanskem ¢asu, ko obiskujejo Sportne
interesne dejavnosti. Takrat vhod odpirajo in zapirajo mentorji $portnih interesnih dejavnosti. V
popoldanskem Casu vstopajo v Sportne objekte tudi zunanii izvajalci dejavnosti, ki so po pogodbi

uporabniki (najemniki) Sportnih prostorov, ki tudi poskrbijo, da so vrata med vadbo zaklenjena.

V primeru, da v ¢asu pouka ucitelji Sportne vzgoje izvajajo pouk na zunanijin povrsinah Sole, poskrbijo,
da je vhod zaklenjen.

3. Prihajanje v Solo in odhajanje iz nje

Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni na OS Menges in ugenci, ki so vpisani v $olo. V $oli
je prepovedano gibanje nezaposlenih na Soli, razen v primerih, ko so dogovorjeni z enim od zaposlenih
delavcev oz. v ¢asu govorilnih ur, roditeljskih sestankov ali drugih oblik sodelovanja Sole s starsi. V Soli
se lahko zadrzujejo tudi osebe, ki so na sluzbenem obisku.

Podatke o obiskovalcih zabeleZi dezurni uéenec, ki obiskovalce pospremi do zelene osebe.

Osebe, ki so v Solo priSle z namenom prodajati ali predstavljati dolo¢ene izdelke (akviziterji), obvezno
spremi k ravnatelju ali pomocniku ravnatelja.

a) Prihajanje v Solo
Na poti v 8olo in iz nje u¢enci upostevajo pravila prometne varnosti.

UCence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili
starsi in 0 tem pisno obvestili Solo.

V Solo prihajajo uéenci to¢no, najve¢ 10 minut pred zac¢etkom pouka in sicer:
- 0b 7.25 — ucenci, ki imajo preduro,
-ob 7.50 — ucenci 1. razreda,

- 0b 8.20 — ucenci, ki zanejo s poukom 1. Solsko uro,

UCence, ki so vkljuCeni v jutranje varstvo in u¢ence 1. razreda, starsi ali druga pooblaséena oseba
pospremi v garderobo oz. do ucilnice.

UCence vozace pripelje kombi v Solo ob 7.20. Ti uéenci gredo v jutranje varstvo.
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V jutranje varstvo se morajo vkljuciti vsi u¢enci, za katere so zgodnejsi prihod v Solo priglasili starsi. V
¢asu predure se uéenci ne smejo zadrzevati po hodnikih Sole, ker s tem motijo pouk.

Ob prihodu v Solo odidejo uéenci v garderobe, kjer se preobuijejo v copate in odloZijo oblacila. Uéenci 1.
razreda imajo od ostalih uCencev loCene garderobe.

Zaradi slabih prometno-varstvenih pogojev u¢encem prihajanje v Solo s kolesi odsvetujemo, sicer pa
mora biti kolo brezhibno in popolno opremljeno. Uéenci, ki bi v Solo kljub temu pridli s kolesom, morajo
imeti opravljen kolesarski izpit. Ugenci kolesa parkirajo na za to dologeno mesto na parkiriséu. Sola za
kolesa ne prevzema odgovornosti.

Odsvetujemo tudi prihajanje v $olo z rolerii. Vstop v Solske prostore je z rolerji, skiroji ali kotalkami
prepovedan, u¢enec ne sme z njimi vstopiti v garderobe. Tudi, e uenec pride do Sole v rolerjih, mora
imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici $ole.

Zapuscanje stavbe v ¢asu pouka in med odmori uéencem ni dovoljeno.

b) Odhajanje iz Sole

Po zadniji uri pouka ali drugih dejavnosti uéenci ¢imprej zapustijo Solske prostore in odidejo
domov.

Zadrzevanje v Solskih prostorih po kon€anem pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni
dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo v primeru organiziranega varstva, obiska
popoldanske uéne pomodi, obiska popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih

dejavnostih.

Po konéani zadniji uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti uéitelj pospremi uéence v garderobe
iz nje.

Za ucence vozace odpelie kombi z za to doloCenega mesta na parkiris¢u ob 14.00. Za ucence razredne
stopnje je do takrat organizirano varstvo za u¢ence vozace. Dezurni ucitelj, ki je dolo¢en za varstvo
vozacev, pospremi ucence do kombija.

c) Izjemni odhodi ucencev iz Sole
UCenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odsotnost pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima u¢enec v Soli zdravstvene tezave (vroCina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduije,
razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima u¢enca pri pouku o stanju u¢enca po telefonu obvesti
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starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda uéenca domov. V takem primeru praviloma
starsi pridejo po uéenca v $olo.

Uc€enci 1. triade tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu
starSev ali s strani starSev pooblas¢ene osebe.

Izjemni primeri so podrobneje opredeljeni tudi v prilogi.

0 izjemnem odhodu ucenca iz Sole vodi Sola poseben zapisnik. UCitelj v pripravljen obrazec vpise
vzrok odhoda ucenca iz Sole in dogovor s starsi o tem, kdaj in kako u¢enec odide iz Sole.

4. Pouk, bivanje in gibanije po Soli

a) ZacCetek in konec uénih ur na $oli

naznanja zvocni signal, iziema je 1. razred:

zacCetek konec
predura 7.35 8.20
1. Solska ura 8.30 9.15
2. Solska ura 9.20 10.05
3. Solska ura 10.25 11.10
4. Solska ura 11.20 12.05
5. Solska ura 12.10 12.55
6. Solska ura 13.00 13.45
7. Solska ura 14.00 14.45
8. Solska ura 14.50 15.35

Pouk se zacenja tocno ob zvoCnem signalu. Za tocnost zacetka pouka so odgovorni ucitelji.
Ce ugitelja ved kot 5 minut po zacetku pouka $e ni v ucilnico, dezurni udenec (reditelj) o tem obvezno
obvesti ravnatelja ali pomoc¢nika ravnatelja.

UCenci poCakajo ucitelja po zvocnem signalu obvezno v ucilnicah s pripravljenimi uénimi pripomocki.
Po zvoénem signalu, ki oznacuje zacetek ucne ure, zadrzevanje uéencev zunaj ucilnice ni
dovoljeno.

Ob prihodu ucitelja v uéilnico uéenci vstanejo, se umirijo in se z u€iteljem kulturno pozdravijo.

Med poukom uéenci ucilnice ne smejo zapusgati. Cas za uporabo WC-jev je med odmori, iziema so
uéenci z zdravstvenimi tezavami, o Cemer razrednika obvestijo starsi.
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UCenec, ki zaradi kakrSnega koli vzroka vstopi v ucilnico po zacetku Solske ure, obvezno potrka, stopi
do ucitelja, se opravici za zamudo in pojasni, zakaj je zamudil. UCitelj zamudo zabelezi v Solsko
dokumentacijo.

Ucenci ob koncu uéne ure zapustijo ucilnico urejeno, prostor lahko zapustijo, ko to dovoli
ucitelj.

U€enci morajo biti v Solskih prostorih primerno in dostojno obleceni in preobuti v Solske copate, pri
Sportni vzgoji pa v Ciste Sportne ali gimnasti¢ne copate. U¢enci se v copate preobujejo v garderobi. V

Solskih prostorih ni dovoljena hoja v obutvi, s katero je uenec pridel v Solo.

V copate se obvezno preobujejo tudi uéenci, ki se na razliéne dejavnosti vragajo v $olo v popoldanskem
¢asu.

UCenci se v Soli gibljejo umirjeno, s Cimer zagotavljamo varnost; prepovedano je tekanje, spotikanje,
prerivanje in kri¢anje.

b) Vedenje uéencev med poukom

U€enci med poukom upostevajo vsa navodila ucitelja, da bo uéni proces lahko potekal nemoteno.

Vsak ucenec je pri pouku pozoren in sodeluje po svojih najboljSih mo&eh. Do svojih soSolcev in uditeljev
je strpen in prijazen, prav takSen je tudi njegov nacin komuniciranja.

V Soli nih¢e ne govori grdo, nespodobno in ne preklinja. Morebitne nesporazume in spore je potrebno
reSevati strpno in v skladu z univerzalnimi civilizacijskimi vrednotami.

U€enci med poukom z ni¢emer ne motijo dela soSolcev in uciteljev. U¢enci mirno sedijo na svojem
mestu, razen v primerih, ko da ucitelj druga¢na navodila. U¢enci brez uciteljevega dovoljenja ne hodijo

po razredu.

UCenci spostujejo drugacna mnenja, nazore in navade svojih soSolcev. 1z soolcev in zaposlenih na Soli
se ne norcujejo in jih ne Zzalijo.

Po konCanem pouku ucenci pospravijo stvari, ki so jih potrebovali pri pouku. Za urejenost ucilnice so
zadolzeni vsi ugenci, ne samo ucenci reditelji.

U&enci med poukom ne Zvecijo, ne jedo in ne pijejo.
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¢) Odmori

V €asu 5-minutnih odmorov med Solskimi urami se uéenci sprostijo in umirjeno pripravijo na naslednjo
uro. U€enci na predmetni stopniji v ¢asu odmora praviloma zamenjajo ucilnico. Odmori so tudi ¢as za
WC.

Za ucence od 2. do 9. razreda je malica v odmoru med 10.05 in 10.25 in traja 20 minut.

Ucitelji malicajo v odmoru od 11.10 do 11.20.

Odmor med 13.45 in 14.00 je namenjen kosilu za uéence, ki so prijavljeni na kosilo in imajo pouk ali
druge dejavnosti 7. Solsko uro.

Med odmori so ucitelji z uéenci, razen v odmoru med 11.10 do 11.20, ko so z uéenci dezurni ucitelji.

5. Solska dokumentacija

Vsa Solska dokumentacija se hrani na za to dolo¢enih mestih.
Dnevniki in redovalnice oddelkov in skupin se hranijo v zaklenjeni omari v zbornici. Vsak ucitelj na
zacetku ucne ure prevzame dokumentacijo in jo po koncani uri vrne na dolo¢eno mesto ali izrodi

drugemu strokovnemu delavcu.

Ucenci po $oli ne nosijo nobene Solske dokumentacije.
6. Prehrana

Uc€enci uzivajo hrano v ucilnicah in jedilnici. Prepovedano je uzivanje hrane na hodnikih, WC-jih,
garderobah, knjiznici...

Pred uZivanjem hrane si u¢enci umijejo roke.
a) Malica

Odmor za malico uéencev je dolo&en z urnikom in sicer med 10.05 in 10.25.

Ucenci razredne stopnje od 2. do 4. razreda malicajo v maticnih ucilnicah.

UcCenci predmetne stopnje malicajo v u€ilnicah ali jedilnici, odvisno od razporeda pouka. Razpored
prostorov, v katerih malicajo uenci predmetne stopnje in dezurstva uciteljev, pripravi pomocnik
ravnatelja in je objavljen na oglasni deski v zbornici in na oglasni deski v pritli¢ju Sole.
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Malico prinesejo v ucilnice dezurni u¢enci, ki jih doloci razrednik. Razrednik vsak teden dolo€i tri
dezurne u¢ence za malico. V ucilnice, kjer malicajo uc¢enci 2. razreda, prinasajo malico ucenci 4.
razreda osemletke.

Dezurni u¢enci prevzamejo malico za posamezne oddelke v jedilnici. Malico prinesejo v u€ilnico, kjer
skupaj z uCiteliem poskrbijo za kulturno razdelitev malice. Po konc¢ani malici poskrbijo, da je ucilnica
urejena, posodo in morebitne ostanke malice pravo¢asno, pred koncem odmora, vrnejo v jedilnico. Za

red na mizah, kjer so malicali uenci, poskrbi vsak uéenec sam.

Ce ugenci malicajo v jedilnici, dezumi u¢enci poskrbijo, da so mize pripravijene in po koncu malice tudi
pospravljene.

Pri razdeljevanju in uzivanju malice ter pospravljanju ucilnice po malici so obvezno prisotni
dezurni ugitelji.

V primeru, da posamezni uenci Zelijo dodaten obrok malice, 0 tem obvestijo dezurnega uitelja pri
malici, ki napoti deZzurnega ucenca v kuhinjo po dologeno $tevilo dodatnih obrokov, &e so na voljo.

UCenci drugih uencev za hrano ne prosijo in ne izsijujejo.

b) Kosilo

UCenci, ki so prijavljeni na kosilo, imajo kosilo po 4., 5. ali 6. Solski uri, odvisno od njihovega urnika. Vsi
ucenci, ki so prijavljeni na kosilo, razen u€enci, ki obiskujejo OPB, imajo svoj kartoncek. Ucenci se lahko

prijavijo za kosilo za vse dni v tednu ali samo za posamezne dneve.

Uc€enci kosijo v jedilnici. Pri pultu sami vzamejo pladen;, pribor in obrok. Za mizo kulturno pojedo,
pospravijo mizo, nato vrnejo pribor na za to dolo¢eno mesto. Uenci 1. razreda so postreZeni pri mizah.

UCenci, ki so vkljuCeni v program podalj$anega bivanja, prihajajo na kosilo skupaj z uciteliem po
posebnem razporedu.

V €asu kosila uitelji po razporedu opravljajo dezurstvo v jedilnici.

c¢) Popoldanska malica

je namenjena ucencem, ki so v OPB in se nanjo pripravijo. Popoldanska malica je po 14.00 uri.
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¢) Odjavljanje prehrane

V primeru odsotnosti uéenca starsi po telefonu do 8.00 v raunovodstvu odjavijo prehrano. Samo v tem
primeru lahko odStejemo strodke za prehrano za ¢as, ko je bil uéenec odsoten.

Prehranski red je priloga hiSnega reda.

7. Dezurstva

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, uéenci in
zaposleni opravljajo dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Na $oli organiziramo naslednje oblike dezurstev:

a) dezurstvo ucencev 9. in 8. razreda v prostoru pred tajnistvom v pritli¢ju Sole in dezurstvo uéencev pti
prehrani,
b) dezurstvo uciteljev.

V ¢asu od 7.35 do 14.00 so za nadziranje dogajanj v skupnih prostorih (na hodnikih, sanitarijah,
garderobah, ve¢namenskem prostoru — avli, v jedilnici) zadolzeni dezurni u€itelji. Ucitelji opravljajo
naslednje oblike dezurstva:

- dezurstvo uciteljev v garderobah od 8.15 do 8.25,

- dezurstvo uciteljev v ¢asu malice u¢encev od 10.05 do 10.25,

- dezurstvo uciteljev na Solskih hodnikih in dezurstvo uciteljev v ve€namenskem prostoru (avli) v

odmoru za malico in v odmoru od 11.10 do 11.20,

- dezurstvo uciteljev v jedilnici v ¢asu kosila,

- dezurstvo (varstvo) vozacev od 12.05 do 14.00,

- dezurstvo uciteljev za uCence, ki ¢akajo na nadaljevanje pouka izbirnih predmetov.

Pravila dezurnih uciteljev in dezurnih uéencev so priloga hiSnega reda.

8. Skrb za urejenost, lastnino in varnost

a) Skrb za urejenost
UEenci, zaposleni na Soli in ostali uporabniki so dolzni skrbeti za Cisto okolje. To velja za vse prostore, ki
pripadajo Soli in zunanje Solske povrsine. Odpadke je potrebno odlagati v koSe za smeti, ni jih dovoljeno

puscati po in pod klopmi ali odvre€i na tla ter na drugih, za to neprimernih mestih

Vsak oddelek $e posebej skrbi za mati¢no ucilnico.
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Razrednik vsak teden doloci dva uéenca reditelja, ki $e posebej skrbita za urejenost ucilnice pred in po
pouku.

Nadzor nad ¢istoCo in urejenostjo Solskih prostorov izvajajo vsi zaposleni delavci Sole.
Za red in CistoCo v razredu je odgovoren vsak ucenec.

b) Skrb za lastnino

V Soli so vsi dolzni skrbeti za skupno imetje. Spostovati je potrebno tudi imetje vsakega posameznika.
Tujega imetja oz. lastnine si ni dovoljeno prisvajati, ga skrivati, uniCevati ali poskodovati.

O vsaki nastali $kodi, kraji in nasilju so uéenci dolzni obvestiti dezurnega ucitelja ali druge ucitelje,
razrednika oziroma vodstvo Sole.

V primeru, da u¢enec namerno povzroCi materialno skodo Soli ali posamezniku, je le-to dolZzan povrniti.
Visino 8kode oziroma zneska, ki ga je u¢enec dolzan povrniti, dolo¢i vodstvo Sole.

Najdene predmete oddate v tajnistvo Sole. V tajnistvu Sole hranimo izgubljene in pozabljene kljuce, ure,
obeske in druge, podobne predmete.

Pozabljena oblacila lahko ucenci pois&ejo na posebni mizi v pritli¢ju Sole. Pozabljena obladila, ki jih
ucenci ve¢ mesecev ne prevzamejo, $ola odda Rdecemu krizu.

Pri pouku $portne vzgoje lahko ucenci zaprosijo uCitelje, da za ¢as pouka Sportne vzgoje shranijo
morebitne dragocenejSe predmete uencev na varno mesto (veriZice, ure). Te predmete ucenci po
pouku prevzamejo pri ucitelju Sportne vzgoje.

UCencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ne nosijo v Solo. Prav tako
priporo¢amo, da ucenci v $olo ne nosijo vecjih vsot denarja, razen v primerih, ko morajo v $oli poravnati
doloCen denarni znesek 0z. obveznost.

Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

c¢) Uporaba mobilnih telefonov

V Soli je kakr$na koli uporaba mobilnih telefonov med poukom prepovedana.

V Soli je za ucence prepovedana uporaba mobilnih telefonov tudi v ¢asu odmorov in drugih
dejavnosti, ki jih organizira Sola.
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V primeru nujnega telefonskega klica domov, se ucenec o tem lahko dogovori z uciteliem in klic opravi v
tajnistvu Sole.

V primeru, da u¢enec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, $ola pa smatra, da ga
ima ucenec v Soli z vednostjo starsev.

Ce uéenec mobitel uporablja in ovira Solsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, $portnih dnevih,
ekskurzijah ipd), mu ga ucitelj zaéasno odvzame. UCitelj u¢encu odvzame mobilni telefon tudi, ¢e ga
kakor koli uporablja na hodniku, WC-jih, garderobah ali drugih prostorih Sole. Odvzeti mobitel ucitel]
preda ravnatelju, kjer telefon lahko prevzamejo u€encevi starsi. O odvzemu mobilnega telefona ali
drugih predmetov ugitelj vodi zapisnik (priloga 5).

Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

¢) Prepoved snemanja

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanije Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva Sole). Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli. Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo
Sola obravnavala kot hujSe krenje hinega reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

d) Predvajalniki glasbe

U€encem v Soli ni dovoljena uporaba razliénih glasbenih predvajalnikov.

e) Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Ugitelj lahko uCencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v $olo, Se posebej Ce
z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih. Ucitelj po svoji presoji po pouku
ucencu vrne predmet ali pa 0 dogodku obvesti razrednika, ki o tem obvesti starSe in vodstvo Sole.

V Solo ni dovoljeno prina&ati in v njej uporabljati:

a) nevarnih predmetov kot so vzigalic, vzigalnikov, pirotehni¢nih sredstev ipd,

b) oroZja (nozev, frag, ostrih predmetov...),
c) drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje 0z. ne sodijo v $olo.
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V Solo je prepovedano prinasati in uzivati:
a) alkohol, cigarete in druge droge ter prepovedane substance,
b) druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

Prepoved uporabe zgoraj navedenih predmetov in snovi velja na vseh oblikah vzgojno-izobrazevalnih
dejavnosti, ki jih organizira Sola.

9. Garderobe

UcCenci 1. razreda imajo skupne garderobe in sicer pri vhodu za ucence 1. razreda in v hodniku pri
ucilnicah 1. razreda. U¢enci od 2. do 9. razreda dobijo v uporabo garderobno omarico za eno $olsko
leto. Poimenski razpored uporabnikov garderobnih omaric pripravi pomocnik ravnatelja do prvega
Solskega dne.

UCenec za dodeljieno omarico in klju¢ odgovarja, zato menjava omaric in klju¢ev med Solskim letom
(razen v izjemnih primerih) ni mogoca.

Ucenci na zaCetku Solskega leta za uporabo garderobne omarice poloZijo kavcijo v doloCeni visini, ki jo
ob koncu $olskega leta dobijo povrnjeno, ¢e omarico vmejo v brezhibnem stanju.

Vsako izgubo klju¢a mora u€enec takoj sporociti razredniku in hisniku. Klju¢ mora ucenec v dogovoru s
hisnikom nadomestiti ali placati.

V garderobni omarici lahko u¢enci odlagajo osebne predmete in sicer Solske copate, obleko, obutev in
deznike.

Predmetov in snovi, ki ne sodijo v Solo, u¢enci ne smejo odlagati v garderobnih omaricah, se
posej pa ne hrane in pijace, alkohola, cigaret, droge in ostalih prepovedanih substanc ter
nevarnih predmetov.

Za vredne predmete, ki bi jih uéenci odlagali v garderobne omarice, $ola ne odgovarja.
Notranjost in zunanjost garderobnih omaric mora biti urejena.

Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane, namerno odrgnjene ali kako
drugace poSkodovane. Na garderobnih omaricah ne sme biti osebnih oznak, kot so nalepke z imeni,

zapis imena ipd. Vsako poskodbo ali okvaro na svoji garderobni omarici mora u¢enec takoj sporociti
razredniku.
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Za vsako namerno storjeno Skodo odgovarja povzrocitelj Skode. O storjeni Skodi Sola obvesti starse
povzroditelja Skode.

Razredniki nekajkrat v Solskem letu opravijo ogled notranjosti garderobnih omaric ob prisotnosti
ucencev, uporabnikov omaric. V skladu z ugotovitvami izvedejo ustrezne ukrepe.

Ravnatelj ali pomoénik ravnatelja lahko iz posebej utemeljenih razlogov opravita splosen ogled
notranjosti garderobnih omaric brez prisotnosti u¢enca. Ob pregledu morajo ostati u¢enceve osebne
stvari nedotaknjene.

Po pouku se v prostoru garderob ni dovoljeno zadrzevati.

Ce vodstvo 3ole iz utemeljenih razlogov ugotovi, da je varnost premozenja v garderobah ogrozena,
lahko po svoji presoji v garderobnih prostorih poskrbi za namestitev video nadzora.

10. Informiranje uéencev in starSev

Sola obvesta starée in uéence s pisnimi in ustnimi obvestil.

Sola pisno obves¢éa starse:
- s pisnimi obvestili, ki jih pripravi razrednik, svetovalna sluzba, drugi strokovni delavci ali vodstvo
Sole in so zigosana in podpisana od odgovorne osebe,
- s Solsko publikacijo, ki jo Sola izda v mesecu septembru,
- na spletni strani Sole,
- naoglasnih deskah v $oli.

Sola ustno obveséa starse:
- na dopoldanskih in popoldanskih govorilnih urah in roditeljskih sestankih, katerih termini so
objavljeni v Solski publikaciji in na Solski spletni strani,
- nadogovorjenih razgovorih,
- vposameznih primerih tudi po telefonu.

Sola uéence obveséa:
- na oglasnih deskah (splosna obvestila in urniki v pritli¢ju Sole; za u¢ence 1. razreda; pri Solski
svetovalni sluzbi; v hodniku pred telovadnico; pred knjiznico),
- na elektronskih oglasnih deskah v pritli¢ju Sole in pred knjiznico,
- po Solskem radiu,
- s posebnimi okroznicami,
- s 8olsko publikacijo.
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V posameznih primerih lahko dobijo starsi ustne informacije tudi po telefonu v zbornici, tajnistvu in
raCunovodstvu.

11. Ostala pravila hiSnega reda

Razredniki so dolzni hisni red predstaviti uéencem na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

UCenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

Na 3oli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom
med uéenci, med ucenci in zaposlenimi na Soli in do vseh obiskovalcev Sole.

Uc€enci zaposlene na $oli vikajo.

Medsebojne odnose je potrebno reSevati strpno in v skladu s splosnimi civilizacijskimi normami.
Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih ucencev.

U€enci predmetne stopnje se ne smejo zadrzevati na hodniku, kjer so ucilnice 1. razreda.

Ucencem predmetne stopnje je prepovedana uporaba WC-jev za uéence razredne stopnje v pritli¢ju
Sole.

Zadrzevanje drugih u¢encev pri dezurnem ucencu ni dovoljeno.

UCenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanija in urejanja Sole in
njene okolice.

Ugitelji so se dolZni z u¢enci pogovarjati tudi o bontonu.
Kajenje, uZivanje alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev oziroma prihod ter prisotnost pod
vplivom alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev v ¢asu pouka, dnevih dejavnosti in drugih

organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, je prepovedano.

V Solskih prostorih se ne sme prodajati knjig in drugih predmetov, prav tako se brez dovoljenja vodstva
Sole ne sme deliti ali izobeSati propagandnega gradiva.

V olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za uporabo
Zivali pri vzgojno-izobrazevalnem delu.
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Vse ucilnice na Soli so v ¢asu, ko ne poteka pouk, zaklenjene, razen med odmori. Ugilnico odklene
ucitelj, ki v njej izvaja pouk vsaj 10 minut pred zacetkom 1. Solske ure. UCilnice, v katerih poteka
pouk, so v dopoldanskem ¢asu odklenjene. UCilnico zaklene ucitelj, ki v njej zadnji izvaja pouk.

Garderobni prostori pri telovadnici so stalno zaklenjeni, razen v ¢asu, ko se u¢enci preoblacijo v $portno
opremo. Za to so odgovorni ucitelji Sportne vzgoje.

11. Krsitve pravil hiSnega reda

Vsi udelezenci uéno-vzgojnega procesa in izvajalci drugih nalog so se dolzni drzati pravil hiSnega reda.

V primeru, da u¢enec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu s Pravilnikom o
pravicah in dolznostih uéencev v osnovni Soli in Strategijami ravnan;j v primeru krSenja hisnega reda.

Opr. §t.
Datum: Ravnatel]:
Branko Lipar

Priloge:

1. Trajanje vzgojno-izobraZevalnega dela, odmorov, razpored dezurstev

2. Navodila dezurnim u¢encem in uéencem rediteljem

3. Navodila dezumim uciteljiem

4. Knjizni¢ni red

5. Zapisnik 0 odvzemu predmeta

6. Strategije ravnanja
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PRILOGA 1 - Trajanje vzgojno-izobrazevalnega dela, odmorov, razpored dezurstev

cas uéna ura odmor oblika v-i dela oblika dezurstva
5.30-8.00 jutranje varstvo za u¢ence 1.
razreda
8.00 zaCetek pouka za ucence 1. razreda
7.20-8.20 jutranje varstvo za ostale uéence
7.35-8.20 predura dodatni pouk, dopolnilni pouk, izbirni | dezurstvo dolo¢enih uciteljev
predmeti v garderobi
8.30-9.15 1. Solska ura pouk
9.15-9.20
9.20-10.05 2. Solska ura pouk
10.05-10.25 dezurstvo uciteljev pri malici
ucencev v ucilnicah in
jedilnici; dezurstvo dolocenih
uciteljev na hodnikih in v
Solski avli
10.25-11.10 | 3. Solska ura pouk
11.10-11.20 dezurstvo dologenih uditeljev
na hodnikih in v Solski avli
11.20-12.05 | 4. Solska ura pouk
11.30 konec pouka za uéence 1. razreda
zacetek OPB za u€ence 1. razreda
12.05-12.10 po 4. Solski uri — dezurstvo
dolo¢enih uéiteljev v jedilnici
(12.05 - 12.30)
12.05-14.00 varstvo vozacev
12.05 zacetek OPB za ostale ucence
12.10-12.55 5. 8olska ura pouk; interesne dejavnosti na RS
12.55-13.00 po 5. Solski uri — dezurstvo
dolo€enih uéiteljev v jedilnici
(12.55 - 13.20)
13.00 - 13.45 6. Solska ura izbirni predmeti v 3. triadi
interesne dejavnosti
13.45 -14.00 po 6. Solski uri — dezurstvo
dolocenih uéiteljev v jedilnici
(13.45-14.00)
14.00 - 14.45 7. 8olska ura izbirni predmeti
interesne dejavnosti
16.30 zakljuéek programa OPB
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PRILOGA 2: Navodila dezurnim uéencem v pritli¢ju Sole

Splosno o dezurstvu ucencev
Mesto dezurnega ucenca je v pritli¢ju Sole.

Naloge dezurnega ucenca so zaupane ucencem 9. in 8. razreda. Dezurne uéence na dezurstvo
pripravijo razredniki, ki u¢ence na razrednih urah natanéno seznanijo z navodili za dezurne ucence.
Razredniki po navodilih pomoénika ravnatelja pripravijo vrstni red dezurstev u¢encev v svojem oddelku.
V primeru odsotnosti u¢enca, ki bi moral biti dezurni, za zamenjavo poskrbi razrednik.

Praviloma je dezurstvo obvezno za vse ucence 9. in 8. razreda. V izjemnih primerih razrednik lahko
presodi, da uenca oprosti naloge dezurstva ali da mu naloge dezurnega ucenca ne zaupa:

- v primeru, ko ima ucenec vecje uéne tezave in bi lahko njegova odsotnost od pouka tezave Se
poglobila,

- v primeru, ¢e je uenec naredil ve€ disciplinskih prekrskov, ima izre¢ene vzgojne ukrepe ali pogosto
kr$i doloCila hiSnega reda,

- v ostalih primerih, po presoji razrednika.

Razrednik mora dva dni pred iztekom dezurstev u¢encev njegovega oddelka o tem obvestiti pomoénika
ravnatelja, da o zaCetku dezurstva obvesti razrednika naslednjega oddelka.

V primeru, da mora biti deZzurni u¢enec dolo€eno uro prisoten pri pouku, ker npr. piSe test, uéenec
predlaga ucenca za nadomes¢anje, vendar se mora s tem strinjati ucitelj, ki ima tega u¢enca v tej uri pri
pouku. O zamenjavi mora dezurni uenec obvestiti tudi pomoénika ravnatelja.

Dezurni u¢enec o svojem delu vodi dva pripravljena zapisnika: na prvega zabelezi opazanja, opravljene
naloge ipd., na drugega pa podatke o obiskovalcih Sole v €asu njegovega dezurstva.



g hisni red Osnovne $ole Menge$
19

Priloga 2-1

NAVODILA DEZURNEMU UCENCU

Ucenec dezura od 7.30 do 13.45.

Ob 7.30 se dezurni ucenec javi pri pomocniku ravnatelja, da prevzame mapo dezurstva in
navodila za delo.

DeZurni uéenec je praviloma pri dezurni mizi. To velja tudi za ¢as odmorov, razen v ¢asu malice.

Na liste dezurstva sproti vpisuje svoja opazanija in delo, ki ga je opravil. Skrbi za urejenost zapisov in

mape. Na mapo ne pise.

Natanéno pregleda navodila in se seznani z nalogami za deZurstvo.

Dezumni u&enec je vijuden in prijazen do zaposlenih na $oli, obiskovalcev in u¢encev. Se posebej vijudno
pozdravi zaposlene na $oli in obiskovalce, ko jih prvi€ sre¢a.

Dezurni uéenec je na dan, ko opravlja dezurstvo, obut v obutev, s katero je priSel v $olo.

Kadar dezumni ugenec vstopa v ucilnico, v kateri poteka pouk, potrka, se opravici, ker je zmotil pouk in
ucitelju pove vzrok zaradi katerega je moral priti v ucilnico.

Obiskovalce prijazno sprejme in jih pospremi do iskane osebe. Obiskovalce vpiSe v poseben obrazec,
kjer zapiSe ime in priimek obiskovalca, namen obiska Sole ter uro prihoda in odhoda iz ole.

Drugi ucenci se v ¢asu odmorov ne smejo zadrzevati pri dezurnem ucencu.

Po vsakem pricetku Solske ure dezurni uCenec pregleda sanitarije, stopnis¢a, hodnike, zapre vodovodne
pipe, pogasne lui, pobere odpadke in jih vrze v ko$ v vseh nadstropjih. Opazanja zabelezi na list
dezurnega ucenca, o vegjih nepravilnostih, poSkodbah inventarja ipd. obvesti pomocnika ravnatelja,
hisnika ali dopoldansko Eistilko.

Ce udenci ob malici po nesreéi polijejo tla, dezurni o tem obvesti snazilko, da polito pogisti. Ce snazilke
ne najde, to delo opravi sam.

Ob 10.30 deZurni ucenec uredi kartoncke za kosilo v jedilnici.

Ob 13.15 zlozi stolCke v jedilnici na mize.

Dezurni u¢enec malica v prostoru skupaj s svojimi soSolci in se takoj vie na svoje mesto.

Skrbi za red in disciplino okoli dezurnega mesta.

Za nasvete se dezurni obraCa na pomocnika ravnatelja, ravnatelja in tajnico.

Kadar ne opravlja dezurnih nalog, prepisuje manjkajoCo snov in se pripravlja na pouk.

V primeru, da mora biti dezurni u¢enec dolo¢eno uéno uro prisoten v uilnici (npr. ker pise test) se
dogovori za zamenjavo dezurstva. Z zamenjavo se mora strinjati ucitelj, ki ima ucenca, ki bo
nadomes$cal dezurnega u¢enca, na urniku. O zamenjavi u¢enec obvesti tudi pomocnika ravnatelja.
Zamenjavo dezurstva uCenec zabelezi na Ist dezurnega ucenca (ime in priimek ucenca, ki je
nadomes¢al, razred, ¢as nadomes¢anja).

Dezurni u¢enec se je dolZan informirati o manjkajoci snovi in o domaci nalogi. Naslednji Solski dan je
dolzan priti k pouku pripravljen. DeZurstvo ne sme biti izgovor za neopravljene obveznosti.

Dezurni uéenec svoje delo opravlja vestno in natan¢no, zato ne uporablja mobilnega telefona, se ne igra
z raznimi elektronskimi igrami in podobno in ne poslusa glasbe z razli¢nih glasbenih predvajalnikov.
Dezumni uéenec malica s svojimi so$olci ob 10.05. Ko pomalica se takoj vre na svoje mesto. Ce je
prijavljen na kosilo, ga kosilo ¢aka v jedilnici po 13.45.

Ob koncu dezurstva (ob 13.45) se javi pri pomo¢niku ravnatelja, kjer odda izpolnjene obrazce
dezurnega ucéenca in poroca o svojem delu. Ce je pomocnik ravnatelja odsoten, mapo odda
ravnatelju.
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PRILOGA 2-2: List dezurnega uc¢enca 1

IME IN PRIIMEK DEZURNEGA UCENCA:

RAZRED:

DATUM DEZURSTVA:

ZACETEK DEZURSTVA OB: ZAKLJUCEK DEZURSTVA OB:

Dogodki, opazanja in dejavnosti dezurnega ucenca

cas

opis dogodka, opazanje, dejavnost

Nadomescanje dezurnega ucenca:

Ime in priimek uéenca, ki je nadomescal
dezurnega

razred

¢as nadomescanja

Podpis dezurnega ucenca/ucenke:
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PRILOGA 2-3: List dezurnega uc¢enca 2 — evidenca obiskovalcev Sole

V tabelo dezurni u¢enec zabelezi podatke o obiskovalcih Sole.

Ucenec obiskovalce vljudno pozdravi, jih vprasa, ¢e potrebujejo njegovo pomo¢, kam so
namenjeni in zabelezi njihove podatke v tabelo.

DATUM:

¢as prihoda | ime in priimek obiskovalca namen obiska ¢as odhoda

Ime in priimek deZurnega ucenca:
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PRILOGA 2-4 : navodila uéencem rediteljem in dezurnim za malico

Za zagotavljanje reda, urejenosti Sole in prostorov ter prehranskega reda, uéenci opravljajo naloge
rediteljev in dezurnih za malico.

1. NALOGE UCENCEV REDITELJEV
Razrednik v oddelku za vsak teden doloci dva uéenca reditelja.

Naloge reditelja so dolzni opravljati vsi u¢enci oddelka po razporedu, ki ga doloCi razrednik. Imena
rediteljev razrednik za vsak teden vpiSe v dnevnik oddelka. U¢enci morajo biti o razporedu rediteljev
obve$ceni pravocasno, to pomeni ob koncu tedna za naslednii teden.

V primeru odsotnosti u¢enca, ki je predviden za opravljanje rediteljstva, razrednik pravo¢asno poskrbi
za zamenjavo ucenca.

Glavne naloge ucencev rediteljev so:

a) ob zagetku vsake ure pouka preverijo urejenost ucilnice,

b) poskrbijo, da je u€ilnica, v kateri poteka pouk oddelka na zaCetku uéne ure urejena, pospravljena in
tabla o€is¢ena in to pred prihodom ugitelja v ucilnico,

c) e opazijo kakrsne koli poskodbe ali nepravilnosti v prostoru, o tem takoj obvestijo ucitelja, ki izvaja z
oddelkom pouk v u€ilnici,

€) soSolce opozarjajo na skrb za red, Cistoco in urejenost ucilnice, v kateri poteka pouk, 0 morebitnih
ucencih, ki namerno povzro€ajo nered, obvestijo ucitelja,

¢) na zacetku ucne ure ucitelju obvezno porocajo o od pouka odsotnih u¢encih. To so dolzni storiti tudi,
Ce ucitelj izrecno ne vprasa o odsotnih u¢encih,

d) na koncu vsake Solske ure poskrbijo, da oddelek zapusti ucilnico urejeno, pospravljeno, da je tabla
ocis€ena, ucni pripomocki na dolo¢enih mestih ipd. Pregledajo ucilnico in soSolce opozorijo na
predmete, ki so jih pozabili v ucilnici.

Naloge rediteljev so u¢enci dolzni opravljati vestno in natanéno.

V primeru, da u¢enec rediteljstva ne opravlja zadovoljivo, lahko razrednik za nasledn;ji teden u¢enca
ponovno doloci za opravljanje nalog uc¢enca reditelja.

V primeru, da u¢enec opravlja naloge reditelja slabo ali jih noce opravljati, razrednik postopa v skladu s
Pravilnikom o pravicah in dolznostih v osnovni $oli in Hisnem redu.
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2. NALOGE UCENCEV, DEZURNIH ZA MALICO
Razrednik v oddelku za vsak teden doloéi Se tri ucence, ki so dezurni za malico.

Naloge dezurnega za malico so dolzni opravljati vsi u¢enci oddelka po razporedu, ki ga doloCi razrednik.
Imena dezurnih razrednik za vsak teden vpide v dnevnik oddelka. U¢enci morajo biti o razporedu
dezurstev za malico obve$¢eni pravocasno, to pomeni ob koncu tedna za naslednii teden.

V primeru odsotnosti u¢enca, ki je predviden za opravljanje dezurstva za malico, razrednik pravo¢asno
poskrbi za zamenjavo ucenca.

Glavne naloge uc¢encev, dezurnih za malico, so:

a) takoj po koncu 2. Solske ure (ob 10.05) v jedilnici na dolo¢enem mestu prevzamejo malico za svoj
oddelek,

b) vso malico prinesejo v ugilnico in jo odloZijo na prostor, dologen za razdeljevanje malice,

c) skupaj z dezurnim uciteliem poskrbijo za razdelitev malice soSolcem,

¢) v primeru, da posamezni u¢enci Zelijo dodaten obrok malice, o tem obvestijo deZzurnega ucitelja pri
malici, ki napoti dezurnega ucenca v kuhinjo po doloc¢eno Stevilo dodatnih obrokov, ¢e so na
voljo,

d) ob koncu Casa, predvidenega za malico, poskrbijo, da soSolci vrnejo skodelice in morebiten pribor na
dolo¢eno mesto, pospravijo in ocistijo prostor, kjer se deli malica in poskrbijo, da morebitne ostanke
hrane vmejo v kuhinjo,

e) skodelice in drug pribor, pladen;j in ostanke hrane odnesejo v kuhinjo pred koncem odmora za malico,
f) ¢e imajo ucenci malico v jedilnici, poskrbijo za razdelitev malice soSolcem in za ureditev mize v
jedilnici po malici,

g) dezumi u€enci so odgovorni za prevzem in razdelitev malice za svoj oddelek tudi v dnevih, ko se
vzgojno-izobrazevalno delo izvaja izven prostora Sole (Sportni dnevi, ekskurzije ipd).

Naloge dezurnih u¢encev za malico so u¢enci dolzni opravljati vestno in natanéno.

V primeru, da u¢enec dezurstva ne opravlja zadovoljivo, lahko razrednik za naslednji teden u¢enca
ponovno doloci za opravljanje nalog u¢enca, dezurnega za malico.

V primeru, da u¢enec opravlja naloge dezurnega za malico slabo ali jih noge opravljati, razrednik
postopa v skladu s Pravilnikom o pravicah in dolznostih v osnovni $oli in Hisnem redu.
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PRILOGA 3 - navodila dezurnim uciteljem

NAVODILA DEZURNIM UCITELJEM

Z dezurstvom uciteljev Sola zagotavlja pogoje za nemoteno izvajanje celotne vzgojno-izobrazevalne
dejavnosti na Soli, $e posebej pa ima deZurstvo:

- preventivno in varovalno vlogo,

- nadzorno vlogo,

- je v funkciji pomoci u¢encem, obiskovalcem Sole,

- je v funkciji posredovania, interveniranja v izjemnih primerih.

Doloceni ucitelji opravljajo dezurstvo v Soli pred poukom, v ¢asu odmorov, v ¢asu kosila in po pouku.

Razpored dezurnih uciteljev po posameznih obdobjih dneva in lokacijah za vsak mesec pripravi
pomocnica ravnatelja. Razpored je objavljen v zbornici Sole in na oglasni deski v pritli¢ju Sole.

DeZurstvo uciteljev se Steje v opravljanje tedenske delovne obveznosti.
NALOGE DEZURNIH UCITELJEV PO LOKACIJI DEZURANJA
1. Naloge dezurnih uciteljev v ¢asu malice za ucence v ugcilnici (10.05 -10.25)

V €asu malice za ucence opravljajo dezurstvo v oddelku vsi u€itelji, ki imajo 3. Solsko uro pouk.
Razpored na podlagi urnika pripravi pomoénica ravnatelja. Naloge dezurnega uitelja:

a) dezurni ucitelj je prisoten v ucilnici ob razdeljevaniju in uzivanju malice ter ob pospravljanju ucilnice po
malici.

b) opozori ucence na umivanje rok pred razdeljevanjem malice,

c) poskrbi za kulturno razdeljevanje malice, pri tem mu pomagajo dezurni uéenci,

€) ucence opozarja na kulturno in umirjeno uZivanje hrane,

d) prepreCi u¢encem pred¢asno odhajanije iz ucilnice in odnasanje hrane iz nje,

e) prepreci zadrzevanje u¢encev drugih oddelkov v u€ilnici v ¢asu malice,

e) dezurmnega ucenca poslje v kuhinjo po morebitne dodatne obroke hrane,

f) na predmetni stopnji obvesti razrednika, ¢e dolocen ucenec stalno odklanja hrano,

g) v ucilnici je prisoten tudi ob pospravljanju in urejanju ucilnice po kon¢ani malici,

h) e je ucitelj dolo¢en Se za dezurstvo na hodniku v ¢asu malice u¢encev, dezurstvo nadaljuje na
hodniku.
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2. Naloge dezurnih ugiteljev na Solskih hodnikih v pritlicju, 1. in 2. nadstropju (od 10.05 do 10.20
in od 11.10 do 11.20):

a) skrbijo za red in varnost na hodnikih v odmorih,

b) u€ence opozarjajo na urejenost hodnikov,

c) pomagajo reSevati morebitne konflikte med uéenci,

¢) preverjajo stanje v WC-jih,

d) preverjajo stanje v ucilnicah,

e) vodstvu Sole poro¢ajo 0 morebitnih poskodbah inventarja; e je storilec znan, o tem obvestijo tudi
razrednika,

f) uCence opozarjajo na skrb za lepe in kulturne medsebojne odnose,

) umirjajo ucence, ki so preglasni, se neprimermo ali nevarno gibljejo ali se drugace neprimerno vedejo,
h) opozarjajo ucence, ki so obuti v neustrezna obuvala, da se preobujejo v ustrezne copate,

i) v primeru, ko opazijo, da u¢enec poseduje nevarne ali nedovoljene predmete ali snovi, jih odvzamejo
in 0 tem obvestijo razrednika ali vodstvo Sole,

j) ob zvoénem signalu za zagetek naslednje uéne ure, u¢ence na hodniku napotijo v ucilnice, zaprejo
vrata in se pripravijo na zacetek pouka.

3. Naloge dezurnih uciteljev na hodniku v podpritli¢ju (od 10.05 do 10.20 in od 11.10 do 11.20):

a) vse naloge, zapisane pod tocko 2,

b) poskrbijo, da so garderobe v ¢asu odmora zaklenjene in da se v njih u¢enci ne zadrzujejo,
c) po potrebi uéencem odklenejo vrata garderob in jih kasneje zopet zaklenejo,

¢) ne dovolijo, da se u¢enci zadrzujejo v jedilnici.

4. Naloge dezurnih uciteljev v jedilnici v ¢asu kosila (12.05 - 12.25, 12.55 - 13. 15, 13.45 - 14.00)

Dezurstvo uciteljev v jedilnici traja praviloma 20 minut oz. toliko ¢asa, da vecina u¢encev zakljuci z
obedom in je stanje v jedilnici umirjeno.

Naloge:

a) spremljajo kulturno in mirno vstopanje v jedilnico,

b) opozorijo u¢ence, da torbe in druge predmete pustijo pred jedilnico,

c) ne dovolijo vstopa v jedilnico uéencem, ki niso ustrezno obulti,

€) so pozorni, da vsi ucenci, ki so prijavljeni na kosilo, vzamejo svoj kartonéek (razen ucenci, ki so v
OPB),

€) u¢encem, ki niso naroceni na kosilo, ne dovolijo vstopa v jedilnico,
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d) opozarjajo u¢ence, da se ne prerivajo in vrivajo v vrsto,

e) spremljajo dogajanje v jedilnici,

f) opozarjajo ucence, ki so preglasni, grdo ravnajo s hrano ali se drugace neprimerno vedejo; Ce ucenec
ne uposteva navodil, dezurni u¢enec to zabeleZi v poseben obrazec v jedilnici,

g) opozarja u¢ence, da zapustijo mizo €isto in da vrejo pladen;j s priborom do pulta,

h) preprecijo, da bi u¢enci hrano odnasali iz jedilnice,

i) spremljajo dogajanje tudi v hodniku pred jedilnico, u¢ence, ki so zakljucili s poukom, usmerjajo v
garderobe,

j) ko se stanje v jedilnici umiri, ob¢asno spremljajo tudi dogajanje v garderobah, e posebno, kadar sta v
jedilnici doloCena dva ucitelja hkrati,

k) po opravljenem dezurstvu s podpisom zabelezijo opravljeno dezurstvo in morebitne pripombe
v poseben obrazec v kuhiniji.

5. Naloge dezurnih uciteljev za ucence, ki ¢akajo na nadaljevanje pouka izbirnih predmetov

a) Ucitelj preveri prisotnost uencev po seznamu. U¢enci morajo biti praviloma prisotni od zacetka do
konca ure.

b) Ucenci, ki bodo v ¢asu dezurstva na kosilu, v zaCetku Solskega leta to sporo€ijo dezurnemu ucitelju.
Po kosilu so v ugilnici, kjer se izvaja dezurstvo.

¢). UCence, ki so odsotni, vpiSe v obrazec v posebni mapimapi, preveri, ¢e se ne zadrzujejo v kuhinji, v
podpritli¢ju, knjiznici ipd.

¢) . Dezurni ucitelj je z uCenci do konca Solske ure.

d) . UCenci v Casu dezurstva lahko zapustijo prostor samo z vednostjo ucitelja.

e). Dezurni ucitelj poro¢a razrednikom, kateri u¢enci iz neopravi€ljivih razlogov niso prisli v doloCen
prostor k organiziranemu varstvu.

f). Ugenci v €asu dezurstva delajo domace naloge, se pogovarjajo, pocivajo ipd. UCitelj pa lahko pripravi
tudi poseben program.

Mapa za dezurnega ucitelja se nahaja v omari s Solsko dokumentacijo.
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PRILOGA 4

KNJIZNICNI RED

Pravice in dolznosti uporabnikov

Ob vpisu na naso $olo postanejo vsi uéenci ¢lani Solske knjiznice. Clanarine ni.

Uc&enci prvega razreda dobijo izkaznice za izposojo. Ob obiskih se v izkaznico vpiSe datum izposoje,
Stevilo izposojenih enot in datum vrnitve. U¢enec brezplacno dobi drugo izkaznico, ko na stari izkaznici
ni vec prostora za vpisovanije.

Izgubljena izkaznica stane 0,2 evra.

Uporaba izkaznic je priporo€ljiva, ni pa obvezna.

Za domov se izposoja veCino knjiznega gradiva — izijema so le knjige vecjega obsega, referenéno
gradivo (leksikoni, enciklopedije, slovarji, atlasi ...) in gradivo vecje vrednosti.

Neknjizno gradivo (DVD, avdio in videokasete, zgoScenke, didaktiéni material...) si izposojajo le
ucitelji in drugi strokovni delavci in je namenjeno uporabi v razredu.

V knjiznici imajo ucenci pravico do pomodi pri izbiri in iskanju gradiva.
V knjiznici si lahko u€enci do Zelenih informacij pomagajo tudi z elektronskimi viri.

Podatke o dostopnosti gradiva (kaj je na voljo v nasi knjiznici, kaj je izposojeno ...) u€enci dobijo pri

v

v

iskanju informacij. Urnik je prilagojen Stevilom ur v posameznih oddelkih in u¢encem v OPB. Ugenci
urnik upostevajo v €im vecji meri, vedno pa so mozne tudi izjeme.

Pri izbiranju knjig je uporaba kazalk za uence prvega razreda obvezna, za ostale ucence pa
priporocljiva.

Izposojevalni roki

Rok izposoje je enak za vse vrste gradiva: 14 dni. Rok izposoje se lahko podaljSa enkrat za naslednja
dva tedna.

En dan zamude za 1 knjigo zna$a 0,10 evra. Stejejo se tudi dnevi, ko izposoje ni (sobote, nedelje in
prazniki). Pri vraCanju naj bodo ucenci pozorni predvsem na krajSe pocitnice.

Med poletnimi pocitnicami se u¢encem gradiva ne izposoja. Vse knjige morajo biti vrnjene do konca
Solskega leta, oziroma do datuma, ki je doloCen v tekoCem Solskem letu, do takrat morajo biti
poravnane tudi zamudnine in od$kodnine.
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Pravila obnasanja

Ce ugenec vstopi v knjiznico izven &asa izposoje, potrkal

V KNJIZNICI SE UCENCI POGOVARJAJO TIHO, NE MOTIJO DRUGIH!

Tekanje po knjiznici ni dovoljeno!

V knjiznici ni dovoljeno jesti in poslusati glasno glasbo!

Odskodnine za poskodovano ali izgubljeno gradivo

Poskodovano ali izgublieno knjigo mora u¢enec nadomestiti z novo, ¢e je le mogoe z enako, po
dogovoru s knjizniCarko lahko tudi s kak$no drugo knjigo. Predvsem za mlajSe uéence je priporoceno,
da se v takem primeru v knjiznici oglasijo starsi.

Uporaba ¢italniSkega gradiva

Periodiko (revije, Casopise) lahko uéenci berejo le v knjiznici.

Trganje in rezanje ter CeCkanje po revijah in ¢asopisih ni dovoljeno, prav tako ne reSevanje krizank,
testov in podobno.

Posebno previdno je potrebno ravnati z dragocenejsimi knjigami.



g hisni red Osnovne $ole Menge$
29

PRILOGA 5

Hini red OS Menges v tocki 8/c doloca, da se uéencu, ki mobitel uporablja v &asu pouka in ovira $olsko delo le ta zadasno
odvzame. Enak postopek velja tudi za druge predmete, ki jih ucitelj za¢asno odvzame, o ¢emer uitelj, ki je predmet odvzel,
vodi zapisnik.

Zapisnik o zaéasnem odvzemu predmeta

Komu je bil predmet odvzet?

Razred:

Kateri predmet je bil uencu/ugenki odvzet?(ime, znamka, posebnosti)

Kdaj? (datum in ura)

Kdo je predmet odvzel?

Vzrok odvzema:

Kdo je bil o dogodku Se obveséen?

Komu je bil predmet izro€en?

Kdo ga lahko prevzame?

Podpis ucenca: Podpis ucitelja:

Menges:

S podpisom potrjujem, da sem seznanjen/a z zapisnikom. V Soli se bom oglasi/a

(datum in okvirni ¢as), da bom v pisarni gospoda ravnatelja

prevzel/a za¢asno odvzeti predmet.

Podpis starsev:

Ugitelj v prisotnosti uCenca/ucenke izpolni zapisnik. Kopijo zapisnika dobi u¢enec. Original ostane skupaj z odvzetim
predmetom. Ko se predmet vrne, se zapisnik hrani v mapi izrednih dogodkov. (Mapa se hrani v omari o dokumentaciji v
zbornici.)
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PRILOGA 6

Strategije ravnanj v primerih krsenja
Hisnega reda OS Menges

Dokument pripravila:
Strokovna skupina za strategije ravnanja
v Solskem letu 2006/2007

Strokovna skupina:

Viktorija Ursnik,

Janja Jeraj,

Milan Burkeljca,

Janja Gonza, Solska pedagoginja
Bernarda Pinter, pomo¢nica ravnatelja

Menges, januar 2007
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Strategije ravnanj v primerih krSenja
Hisnega reda OS Menge$

Namen priloge

Dokument je osnovna usmeritev ravnanja in odgovornosti vseh udelezencev vzgojno
izobrazevalnega procesa na OS Menge$ (uéencev, uciteljev in starSev) z namenom opredeliti
jasna pravila in na¢ine ravnanja pri obravnavanju izrednih dogodkov na Soli. Namen je tudi
osvesc¢anje vseh udelezencev v vzgojno-izobrazevalnem procesu, da imajo u¢enci pravico do
varnega in spodbudnega okolja, ter pomoc tistim, ki so vpleteni v negativne pojave.

Nastanek in sprejem

Podlaga za pripravo strategij je Pravilnik o pravicah in dolznostih u¢encev v osnovni Soli, ki
predvideva tudi izrekanje vzgojnih ukrepov.
Strategije sprejme uciteljski zbor. Z njimi se seznani uCence, starse in svet starSev.

lzvajanje strategij

Za izvajanje strategij skrbijo vsi zaposleni in ravnatelj Sole. Razredniki na pedagoski konferenci
podajo poro€ilo o izvajanju strategij: Stevilo izrednih dogodkov v oddelku, vrsta izrednih
dogodkov, Stevilo izre¢enih vzgojnih in drugih ukrepov.

Predlogi za dopolnitev, spremembe

Vsi udeleZenci vzgojno-izobrazevalnega procesa lahko podajo predloge za dopolnitev ali
spremembo strategij. Spremembe ali dopolnitve sprejme uciteljski zbor, ravnatelj pa poskrbi, da
so o tem obvesceni uenci in starsi.

Splosna opredelitev nalog posameznih udelezencev v uéno-vzgojnem procesu

Oddeléne skupnosti uéencev

Na oddel&ni skupnosti razrednik z u¢enci obravnava Hisni red ter Strategije ravnanj v primeru
krSenja hiSnega reda.

Z u€enci razpravlja 0 medsebojnih odnosih v oddelku, u€ence usmerja v ustrezno razreSevanije
trenj, sporov in nesoglasij. U¢ence spodbuja k sodelovaniju in iskanju konstruktivnih resitev,
skrbi za kulturo v komunikaciji. Na urah oddel¢nih skupnosti uéenci oblikujejo in sprejmejo
dogovor o vedenju ter ga v razredu obesijo na vidno mesto.

OddelEna skupnost sprejme vsebinski naért oddelCnih ur; obvezna tema za vse oddel¢ne
skupnosti je obravnavanje nasilnega vedenja in ravnanja.

Razrednik spodbuja u¢ence, da si pomagajo pri uenju. Razrednik u¢ence poduci, kako
ustrezno ravnati, e so oCividci spora (verbalnega ali fizi€nega) in priporoci, naj nemudoma
pois¢ejo pomoc€ najblizjega ucitelja ali delavca Sole.
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Oddeléne skupnosti starsev

Na roditeljskem sestanku razrednik starse seznani s HiSnim redom ter predstavi sprejete
strategije ravnanja v primeru krsenja pravilnika. Razrednik na rednih roditeljskih sestankih
poroCa o stanju v oddelku - uénem in vzgojnem napredku uc¢encev. StarSe spodbuja k
sodelovanju, k dajanju predlogov in pripomb. Skupaj s starsi iSCe reSitve za morebitne teZzave v
oddelku. O predlogih, pripombah in tezavah v oddelku razrednik obvesti ravnatelja.

V primeru izrednih dogodkov razrednik sam ali na pobudo starSev po predhodnem posvetu z
ravnateljem skliCe izredni roditeljski sestanek.

Svetovalna sluzba

Spremlja razvoj u¢encev v oddelcnih skupnostih na uénem in vzgojnem podrocju. Sodeluje pri
pripravi in izvajanju preventivnega programa na podrocju prepreCevanja nasilnih oblik vedenja.
Preko razgovorov z razredniki ali pri opazovanju na hospitacijah in razgovorov z u¢enci
spremlja stanje v oddelkih. Na pobudo razrednika se ob dogovoru s starsi odlo€i, kateri u¢enci
potrebujejo pomog ali svetovanje (uéne teZave, vedenjske ali druge teZave).

Aktivno sodeluje pri obravnavanju hujsih sporov v oddelku. Na razrednih urah v sodelovanju z
razrednikom skupaj z u¢enci raziSCe razloge za spore in u¢ence spodbuja k iskanju poti za
izboljSanje medsebojnih odnosov v oddelku. Po potrebi se odloci za naért dela s posameznimi
oddelénimi skupnostmi ali za sodelovanje z zunanjimi institucijami.

Svet starSev

Ravnatelj na Svetu starSev poro¢a o stanju na $oli. Izpostavi dogajanje in seznani starse s
sprejetimi ukrepi za reSevanje problematike. StarSe spodbuja k dajanju predlogov za izboljSanje
Solske klime in sodelovanja. Starsi na sestankih poro&ajo o sprejetih sklepih na roditeljskih
sestankih oddelkov. Podajo mnenje o Strategijah ravnanja v primeru krSenja Hisnega reda.

Ugiteljski zbor

Sprejme Strategije ravnanja v primeru kr§enja HiSnega reda. Dokument postane obvezujo¢ za
vse strokovne delavce Sole.

Razredniki na pedagoskih konferencah poroc€ajo o stanju v oddelkih. Po potrebi se sestanejo
oddel¢ni uiteljski zbori ter na oddelénih sestankih oblikujejo strategije za reSevanje tezav.

Vodstvo Sole

Na podlagi celostnega vpogleda v stanje na Soli oblikuje program strokovnih ukrepov in se
odloca za prioritetne naloge Sole v tekogem Solskem letu ter s tem seznani uditeljski zbor.

O stanju na $oli poro¢a na rednih sestankih Sveta starev.

Ob stopnjevanju izrednih dogodkov obves¢a strokovne institucije, ki so pristojne za neposredno
pomoc in reSevanie tezav in se z njimi posvetuje (centri za socialno delo, svetovalni centri za
otroke, mladostnike in starse, policija), po potrebi se posvetuje tudi z upravnimi organi. Pristojno
je za komunikacijo z mediji.

Tehniéno osebje

Tako kot strokovni delavci $ole morajo tudi ostali delavci upostevati Higni red OS Menges. V
odnosu do ucencev morajo biti korektni. V primeru, da so prisotni ob izrednem dogodku, morajo
ukrepati v skladu s strategijami ravnanja ob izrednih dogodkih in se ¢im prej obrnejo na
kateregakoli strokovnega delavca Sole ali vodstvo Sole.
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Podrobnejsa obravnava izrednih dogodkov
in opredelitev odgovornosti pri reSevanju

Pretep, ki ima za posledico fizicno poSkodbo ali obstaja sum, da je do poSkodbe prislo

Ugitelj ali drug strokovni delavec, ki prvi opazi pretep, takoj poseze med sprta uéenca in ju
primerno logi. Ce potrebuje pomog, mu je dolzan pomagati vsak delavec $ole, ki je v blizini.

Ce se zgodi pretep, ko v bliZini ni ugitelja, so u¢enci ogividci dolzni poklicati na pomo¢ najplizjo
odraslo osebo.

V primeru poskodbe enega izmed udelezencev, ucitelj ali druga odrasla oseba poskrbi za
poskodovanega uéenca. Ce je potrebna zdravniska oskrba, strokovni delavec $ole obvesti
starSe in v dogovoru z njimi poskrbi za ustrezen prevoz do zdravstvene ustanove, praviloma
poklice reSevalno vozilo.

Cim prej o tem obvesti vodstvo $ole in razrednika ter dogodek zapi$e na obrazec za izredne
dogodke. Sodeluje pri raz€isCevanju okoliS€in pretepa.

Razrednik ali vodstvo Sole obvesti starSe vseh udelezencev pretepa in se dogovori za razgovor.
Razrednik ali svetovalni delavec takoj z obema udelezenima stranema - u¢encema, lo¢eno v
pisarni, opravi razgovor in jima da moznost, da povesta svoje mnenje in razlog za spor.
Udelezenca /udelezenci/ v pretepu zapiSeta /zapiSejo/ dogodek v obrazec o izrednem dogodku
(priloga strategij ravnanja 6-1).

Po potrebi se Se isti dan z u€enci o€ividci pogovori razrednik — uéenci napisejo izjavo o videnju
spora.

O dogodku se ucenci pogovorijo na uri oddeléne skupnosti. Razrednik spodbuja uéence, da
iSCejo nacine, kako bi se spor lahko resil brez pretepa oziroma kako bi lahko u¢enci opazovalci
prepredili pretep.

Vodstvo Sole ¢im prej skli¢e sestanek strokovne skupine: razrednik, svetovalna sluzba, drugi
strokovni delavci (v nadaljevanju strokovna skupina), z namenom prouciti teZzo dogodka. Na
podlagi odkritih dejstev se nacrtuje nadaljnja obravnava dogodka ter nudenje potrebne pomodi
udelezencem. Strokovna skupina po potrebi predlaga oblike sodelovanja s starsi oddelka.

Ce je potrebno, se v obravnavo vkljugijo tudi zunanii strokovnjaki (Center za socialno delo,
Svetovalni center za otroke, mladostnike in starse).

V vseh primerih namerno povzroCenih telesnih poskodb gre za kaznivo dejanje, o Eemer
ravnatelj obvesti pristojno policijsko postajo. (Pregon storilca kaznivega dejanja, kjer je zrtev
otrok, zahtevajo starsi).

Pretep brez poskodbe udelezenca, grob verbalni napad in izsiljevanje uéenca

UCitelj ali drug strokovni delavec, ki je prisoten ob pretepu ali grobem verbalnem napadu,
primermo situaciji loCi oba uéenca ali skupino uéencev.

Ugitelj ocividec ali druga odrasla oseba takoj obravnava dogodek ter ga zapiSe na obrazec za
izredne dogodke. O tem ustno obvesti razrednika.

Poskrbi za to, da se razreSevanje spora in umirjanje uéencev ne odvija na hodniku ali v razredu,
temved v prostorih Solske svetovalne sluzbe ali drugem ustreznem prostoru.

Razrednik in/ali Solska svetovalna sluzba ali strokovni delavec-ocividec takoj po dogodku vodi
razgovor z udelezenci v sporu tako dolgo, da se u¢enca ali skupina u¢encev pomiri in da ni ve¢
nevarnosti nadaljnjega fiziénega ali verbalnega obracunavanja ter da pride do reSitve in
dogovora, s katero se strinjata obe strani. UpoStevanje dogovora spremlja razrednik.
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Solska svetovalna sluzba skupaj z razrednikom oceni, ali povzrogitelj spora potrebuje nadaljnje
svetovanje in spremljanje. StarSe tega u¢enca povabi na razgovor, da se dogovori za
sodelovanje in spremljanje vedenja.

U&ence se spodbuja, da v primeru, ¢e jih kdo izsiljuje ali ¢e vedo, da je kdo izmed soSolcev
Zrtev izsiljevania, takoj obvestijo starse, razrednika ali Solsko svetovalno sluzbo.

Ce so starsi seznanjeni, da njegovega otroka izsiljujejo ali sumijo, da je njihov otrok Zrtev
izsilievanja, naj to takoj sporo€ijo razredniku ali Solski svetovalni sluzbi.

Razrednik ali Solski svetovalni delavec lo¢eno opravi razgovor z obema uéencema ali skupino
ucencev z namenom, da se izsiljevanje takoj prekine.

Na razgovor pokliCe starSe Zrtve in starSe u¢enca, ki izsiljuje, jih seznani z dogodkom, ukrepa in
se dogovori za nadaljnje spremljanje.

Razrednik o izsilievanju obvesti ravnatelja, v hujSih primerih ravnatelj obvesti policijo.

Motenje pouka

Dolznost ucenca je, da ostalih u¢encev in delavcev Sole ne moti pri delu.

Ugitelj uéenca ali skupino ucencev, ki motijo pouk, najprej poskusa motivirati za sodelovanije in
zaustaviti motenje pouka. Ce mu to ne uspe, uéenca opozori, naj z motenjem preneha, sicer bo
moral zapustiti razred.

Ce motedi ugenec kljub opozorilom z motenjem pouka nadaljuje do te mere, da ugitelj ne more
nadaljevati z delom, poslje deZzurnega ucenca v razredu po svetovalno delavko, v primeru
odsotnosti le-te pa k pomo¢niku ravnatelja ali ravnatelju ( v nadaljevanju spremljevalec).
Spremljevalec pride v razred po motecega uc¢enca. UCitelj mu pove, kaksno zaposlitev ima
uCenec do konca Solske ure.

U&enec s spremljevalcem odide v pisarno. Na list opazan; §t. 1(priloga strategij ravnanja 6-2)
zapiSe, na kakSen nacin in zakaj je krsil hisni red. Do konca ure opravlja Solsko delo v dogovoru
z uciteliem. Naslednjo uro se vme v razred.

Spremljevalec na list opazan;j §t. 1 zabeleZi podatke o uéencu, ki ga je pospremil iz razreda in
kopijo izpolnjenega obrazca odda ravnatelju.

Ugitelj, ki je uCenca poslal iz razreda, se z njim $e isti dan pogovori in napiSe zapisnik pogovora
na list opazanj &t. 2 (priloga strategij ravnanja 6-3).Ce je ugenec pri istem ugitelju ze drugic
izlo€en iz razreda, mora ucitelj Se isti dan o tem telefonsko obvestiti starSe. Zapisnik pogovora s
starsi se zapiSe na list opazanj st. 2.

Ce je udenec Ze tretji¢ izloden od pouka pri istem ugitelju, mora razrednik stare pisno povabiti
na razgovor, na katerem sodelujeta tudi uCitelj, ki je ucenca poslal iz razreda in moteci ucenec,
po potrebi pa tudi svetovalna delavka. Skupne dogovore razrednik zapie na list opazanj §t. 2
in kopijo odda ravnatelju v roku enega tedna od prekrSka ucenca.

Ce se motege vedenje posameznika nadaljuje, razrednik sklide oddel&ni ugiteljski zbor in se z
njim dogovori o nadaljnjih ukrepih.

Spori v Soli in pred njo, pri katerih so udelezenci u¢enci Sole in druge zunanje osebe

Ugitelji ali katerikoli drugi delavci Sole ali starsi obiskovalci, ki zaznajo spor med ucenci Sole in
drugimi zunanjimi osebami, o tem nemudoma obvestijo vodstvo Sole.

Ravnatelj ali drug delavec $ole takoj posreduje. Ce so ugenci starejsi ali so spori in

groznje huj$e oblike, ravnatelj takoj obvesti policijo in jo prosi za posredovanije, enako stori tudi
drug delavec Sole, ¢e je vodstvo odsotno.

Z ucenci Sole se o sporu z zunanjimi uenci pogovori ravnatelj ali njegov namestnik in izjave
zabeleZi.

Oceni stopnjo ogrozenosti u¢encev in o tem obvesti starSe.

Sklice strokovno skupino, ki se dogovori za nadaljnji potek razreSevanja.
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Unicevanje Solske lastnine

Ugitelj ocividec ali drug delavec ob uni¢evanju Solske lastnine takoj posreduije in prepreci
nadaljnje uni¢evanje, se z uéencem pogovori in dogodek zapiSe. Zabelezi si ime uéenca ali
skupine u¢encev in o tem obvesti razrednika in ravnatelja.

Ravnatelj pokli¢e udenca na pogovor. Ce ugotovi, da gre za namerno po$kodovanje —
vandalizem, se odloci, ali bo obvestil policijo, posebno, ko je uniCenje povzrocila skupina
ucencev.

Vodstvo Sole oceni $kodo, obvesti starSe ucenca in se dogovori za poravnavo povzroéene
Skode.

Fizi¢ni ali verbalni napad na ucitelja ali delavca Sole

Ugitelj ali delavec Sole, ki je s strani uéenca dozivel fizicni ali verbalni napad, o tem obvesti
ravnatelja in dogodek zapise.

Ravnatelj se z uCencem takoj pogovori ter obvesti razrednika.

Ugitelj, ki je dozivel napad, se v primermem ¢asu pogovori z u¢encem z namenom, da resita
nesporazum in se dogovorita za nadaljnje sodelovanje.

Na razgovor poklie starSe uéenca.

V primeru resnejSih groZenj ravnatelj obvesti policijo oziroma Center za socialno delo.

Nesrece v Solskem prostoru in na Solskem igriscu

Ugitelj, ki nesre€o vidi ali je prvi na kraju dogodka, nudi prvo pomo¢ poskodovanemu. V primeru
resnejSe poSkodbe pokli¢e reSevalno vozilo.

O poskodbi obvesti starSe poSkodovanega ucenca in razrednika.

Uditelj izpolni obrazec o poskodbi in o dogodku takoj obvesti ravnatelja.

Ko ucitelj ali vodstvo Sole ugotovi, da je do nesre€e s hujsimi poskodbami priSlo namenoma s
strani druge osebe ali iz malomarnosti druge osebe, o tem obvesti policijo.

Kraje v Solskem prostoru

Vsi u€enci so dolzni skrbno paziti svojo lastnino in spostovati tujo.

U&enec o kraji obvesti razrednika, ¢e je odsoten, pa pomoc¢nika ravnatelja ali svetovalno sluzbo.
V primeru, da v razgovoru z oskodovancem in ostalimi u¢enci razrednik odkrije krivca, o tem
obvesti njegove starse.

Ce krivca ni mozno odkriti, obvesti ravnatelja ali pomoénika ravnatelja, le-ta pa policijo.

Starsi o8kodovanca lahko vloZijo zahtevo za povrnitev $kode na zavarovalnico.

Uzivanje in posedovanje, tudi preprodajanje nedovoljenih sredstev (droge, alkohol, cigareti,
pirotehniéna sredstva, nevarni predmeti)

V primeru, da u€enec poseduje, uporablja ali ponuja drugim katerokoli od navedenih
nedovoljenih sredstev, vsak delavec in u¢enec $ole o tem nemudoma obvesti vodstvo Sole.
Ravnatelj ali pomo¢nik ravnatelja takoj opravi razgovor z u¢encem in zadrzi nevarne predmete
ter obvesti u¢enceve starse.

V vseh primerih pojava ali prodaje droge — v Soli ali okolici Sole ter pojava nevarnih predmetov,
ravnatelj obvesti policijo.
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Izostanki

- Starsi uéenca, ki ni prisoten pri pouku, so dolZni izostanek opraviéiti — ustno ali pisno.

- StarSi morajo najkasneje v petih dneh po izostanku u¢enca razredniku sporogiti vzrok
izostanka.

- Ce odsotnost zaradi bolezni traja ve¢ kot pet delovnih dni, lahko razrednik zahteva zdravnisko
opravicilo.

- ZaneopraviCen izostanek se Steje vsak izostanek od pouka, ki ga starsi niso opravi€ili v roku
petih dni.

-V primeru ve€ kot treh neopravi¢enih izostankov razrednik obvesti starse uéenca in jih po
potrebi povabi na razgovor. Obvesti tudi svetovalno sluzbo.

- Ce ugenec ne preneha z neopraviéenim izostajanjem, $ola sprozi postopek ugotavljanja
kazenske odgovornosti starSev.

Spolno nadlegovanje in spolno nasilje med vrstniki

- Vsak uenec ima pravico do telesne nedotakljivosti in do spostovanja osebnostne integritete.

-V primeru, da je uenec nadlegovan s strani vrstnika /fizi€no nadlegovanje ali opolzko
govorjenje/, naj se sam ali njegovi starsi takoj obrnejo na razrednika ali Solsko svetovalno
sluzbo.

- Razrednik ali svetovalni delavec opravi takojSen razgovor z uéencem, ki nadleguje. U¢enec
mora dobiti jasno sporo€ilo, ki vsebuje prepoved in kritiko takega vedenja.

- Razrednik ali svetovalna sluzba opravi razgovor z zrtvijo, z namenom razbremeniti je sramu ali
obcutka krivde.

- Ce povzrogitelj nadlegovanja ne preneha s svojim ravnanjem, se za nadaljnjo obravnavo
svetovalna sluzba po predhodnem razgovoru z vodstvom Sole poveze z ustreznimi strokovnimi
institucijami.

Zlorabljeni in zanemarjeni otroci

Konvencija o otrokovih pravicah dolo¢a, da morajo biti otroci med drugim tudi:
- zavarovani pred zanemarjanjem ali malomarnim ravnanjem,

- pred trpinCenjem ali izkoris¢anjem,

- pred spolnim izkori§€anjem in spolnimi zlorabami.

Ko ucitelj ali drug strokovni delavec zazna ali sumi, da so otroku te pravice kréene in je otrok
ogrozen, o tem obvesti svetovalno sluzbo in vodstvo Sole, ki odlocita o prijavi na Center za socialno
delo ali na policijo ali oboje hkrati, Ce je potrebno.

Nadaljnje aktivnosti vodi Center za socialno delo.
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PRILOGA 6-1 .
Strategije ravnanja v primerih krSenja HiSnega reda OS Menge$ predvidevajo, da se vsak izredni
dogodek zapiSe in se ukrepa po navodilih o izrednem dogodku.

Zapisnik o izrednem dogodku

Izredni dogodek:
Datum:
Kraj dogodka:
Prisotni uéenci/druge osebe:
Razred:
Prisotni ugitelj:

Natanéen opis dogodka:

Kdo je bil o dogodku Se obvescen?
Kdaj?

Podpis uéenca/ke:

V vednost:

Vsak udelezenec izrednega dogodka napise svoj zapisnik. Strokovni delavec, ki postopek vodi, zapisnik
odda ravnatelju $ole. Zapisnik se hrani v mapi IZREDNIH DOGODKOV. Ce je pri izrednem dogodku
pridlo tudi do telesne poskodbe, se zapiSe tudi zapisnik o telesni poskodbi.(Mapa izrednih dogodkov se
hrani v omari o dokumentaciji v zbornici)
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PRILOGA 6-2

Strategije ravnanja v primerih kréenja Hi$nega reda OS Menge$ predvidevajo, da se v primeru motenja
pouka zapiSe list opazanj in se ukrepa po navodilih, ki jih predvidevajo strategije ravnanj v primeru
motenja pouka.

List opazanij st. 1

(izpolni uenec/ka, ki je bil/bila poslan/a iz razreda)
Ime in priimek uéencalke:
Razred:

Predmet in ucitelj/ica, ki ta predmet poucuje

Razlog odhoda iz razreda:

Mnenje uéenca/ke:

Datum: Podpis:

(izpolni spremljevalec)

Ime in priimek spremljevalca:
Cas, ko je bil uéenec odpeljan iz razreda:
Razlog, ki ga je navedel u€itelj/ica:

Razlog, ki ga je navedel u¢enec/ka:

Opazanja spremljevalca:

Datum: Podpis:
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PRILOGA 6-3

Strategije ravnanja v primerih kréenja Hi$nega reda OS Menge$ predvidevajo, da se v primeru motenja
pouka zapiSe list opazanj in se ukrepa po navodilih, ki jih predvidevajo strategije ravnanj v primeru
motenja pouka.

List opazan;j st. 2
(izpolni ucitelj, ki je uCenca/ko poslal iz razreda)

Ime in priimek uéencalke:

Razred:
Predmet:
Ucitelj/ica:
Razlog po mnenju uciteljalice:

Dogodek, da je bil uéenec/ka izlocen iz razreda se je pri tem uéencu/uéenki zgodil
(obkrozite)
prvié drugic Ze vecCkrat

Razgovor z uéencem je bil izveden (¢as ):
Dogovor:

Datum: Podpis:

(izpolni razrednik)
Nadaljnji ukrepi, e se je dejanje ponovilo ze veckrat:

1.
2.
3.

Dogovor na skupnem sestanku s starsi:

Prisotni na sestanku

Datum sestanka: Podpis razrednika:




